
 قبل از شروع انبارگرداني به چه مواردي بايد توجه داشت؟

 تهيه فرم هاي خام تگ هاي انبار گرداني -1

بزاي سَْلت در چاپ ٍ ّوچٌيي داضتي پزفزاص جْت بزش بْتز است قبل اس اًبار گزداًي 

تگ ّاي خام را با فزهت هَرد ًظز تْيِ ًواًيذ هي تَاى اطلاعات ثابت را اس قبل چاپ 

 :ًوَد ًوًَِ پيطٌْادي بِ ضکل سيز است 

 1 ًوًَِ  A4: سايش 

 

 

 

 

 



  2 ًوًَِ  :A5سايش 

 

 

 چاپ تگ هاي انبار گرداني  -2

 رٍس قبل اس اًبار گزداًي بزاي ّز اًبار بِ غَرت هجشا بايستي تگ ّاي 5 الي 4حذاقل 

اًبار گزداًي چاپ ضَد در غَرت  ًياس هي تَاى بِ تفکيک قسوت ّاي هختلف چاپ 

 . ًوَد 

پس اس چاپ کليِ تگ ّا بايذ در هحل هزبَطِ ًػب ٍ يا در غَرت عذم ًػب ّز تگ 

 .در هحل هزبَطِ قزار دادُ ضَد کِ ٌّگام اًبار گزداًي سهاى تلف ًطَد 



در غَرتي کِ ٌّگام ًػب تگ يک کالا در چٌذ جاي هختلف قزار دارد لاسم است بِ 

 .يک هحل اًتقال دادُ ضَد 

  کالا ها بازديد از کليه انبارها و  -3

اهکاى  ) چاپ ًوَد "در غَرتي کِ کالائي تگ ًذاضتِ باضذ بايذ تگ آًزا يافتِ ٍ يا هجذدا

  . (چاپ هجذد ٍجَد دارد ٍ اضکالي ًيش ايجاد ًوي کٌذ

تگ ّايي کِ بِ علت اتوام هَجَدي هحلي بزاي ًػب ًذاضتِ بايذ بِ عٌَاى تگ غفز  -4

ًگْذاري ٍ در پاياى ضوارش اٍل تَسط ضوارضگزاى غفز تائيذ گزدد ٍ در سيستن ثبت 

 .گزدد

 هَسش لاسم بِ اعضاء ضوارشآ تعييي گزٍّْاي ضوارش ٍ  -5

 ثبت کليِ فاکتَرّا ٍ تبادلات جا هاًذُ -6

تْيِ تعذادي راياًِ هجْش بِ بارکذ خَاى ٍ استقزار آى در ًشديکتزيي هحل بِ ضوارش ٍ  -7

يکي جْت ثبت تعذاد ديگزي جْت خَاًذى  ) اپزاتَر بزاي ّز کاهپيَتز 2پيص بيٌي 

  (بارکذ ٍ قزائت تعذاد

 

 

شروع انبارگرداني به چه مواردي بايد توجه داشت؟ هنگام 

بِ لحاظ ايٌکِ تگ ّا چٌذيي رٍس قبل تْيِ ضذُ لذا در قسوت ًزم افشار بزاي اطويٌاى اس  -1

 تخػيع ضوارُ را اجزا هي کٌين در ايي حالت کالاّاي "ٍرٍد کالاي جذيذ هجذدا

ٍ سپس اس قسوت هذيزيت اًبار گزداًي بزٍس رساًي هَجَدي . جذيذ اضافِ هي ضَد

 .تخػيع ّا ٍ قيوت آًْا را ثبت اجزا هي کٌين



 کذ کاربز ٍ اهضاء را ثبت ...تين ضوارش اٍل ضزٍع بِ ضوارش ًوَدُ ٍ رٍي بزگِ تعذاد  -2

 .هي کٌذ 

 .تگ ّاي ضوارش ضذُ جْت ٍرٍد بِ قسوت راياًِ ّاي ثبت تحَيل دادُ هي ضَد -3

 .در ايي هزحلِ تين ضوارضگز دٍم هي تَاًذ ضوارش را ضزٍع ًوايذ -4

در ًزم افشار تا تکويل ًطذى ضوارش اٍل اهکاى ثبت ضوارش دٍم ٍجَد ًذارد لذا پس اس  -5

پاياى تکويل ضوارش اٍل بايذ کليِ تگ ّا ي غفز را ًيش بِ تائيذ ضوارضگزاى بزسذ ٍ 

 .اهضاء ضَد ٍ سپس در سيستن ٍارد ضَد 

 .در ٌّگام ضوارش اهکاى هطاّذُ کالاّاي ضوارش ًطذُ ًيش ٍجَد دارد -6

پس اس پاياى ضوارش اٍل اهکاى استخزاج گشارش هغايزت هَجَدي با ضوارش اٍل ٍجَد  -7

 .دارد 

پس اس اتوام ضوارش دٍم هطابِ هزحلِ ضوارش اٍل ضوارش دٍم ٍارد هي ضَد در ايي  -8

هزحلِ در غَرت هساٍي بَدى ضوارش دٍم با ضوارش اٍل بِ غَرت خَدکار ضوارش 

 .ًْائي يا ّواى ضوارش سَم ًيش با دٍم يکساى هي ضَد ٍ ًياسي بِ ضوارش سَم ًيست

پس اس اتوام ضوارش دٍم در سيستن ضوارش سَم يا ًْائي را فقط بزاي هَاري کِ -10

 لاسم است کِ ضوارش ٍارد ضَد در ايي "اٍل ٍ دٍم باضذ را هجذدا, اختلاف بيي هَجَدي 

هزحلِ فقط بايذ ليست هَاردي کِ ضوارش سَم دارد را اس سيستن استخزاج ٍ ّواًْا را 

 .ضوارش ًوَد

ضوارش سَم يا ًْائي بذٍى در ًظز گزفتي ضوارش ّاي اٍل ٍ دٍم بِ عٌَاى ضوارش اغلي -11

 .ٍارد سيستن هي ضَد



پس اس پاياى ضوارش ًْائي در غَرتي کِ گشارش کالاّاي ضوارش ًطذُ خالي باضذ         -12

هي تَاى گشارش کسزي ٍ اضافي را استخزاج ًوَد در غَرتي کِ ايي گشارش قبل اس اتوام گزفتِ 

 .ضَد هَارد ٍارد ًطذُ را غفز لحاظ هي کٌذ ٍ اس درجِ اعتبار ساقط است 

بزاي اطويٌاى بيطتز با تَجِ بِ ايٌکِ با کليک يا دابل کليک رٍي ّز ستَى اس گشارش بِ -13

غَرت غعَدي يا ًشٍلي هزتب هي ضَد تَغيِ هي ضَد رٍي تعذاد ٍ هبلغ کسزي ٍ اضافي 

 اهکاى 13در غَرت ياقتي هَردي در خػَظ بٌذ .کليک ضَد اقلام درضت باسًگزي گزدد 

 .اغلاح ضوارش ًْايي ٍجَد دارد 

پس اس اجزاي بٌذ فَق ليست کسزي ٍ اضاقي را چاپ ٍ تائيذ اًبار دار رسيذُ ٍ سپس گشيٌِ -14

را اجزا ٍ فاکتَرّاي  ( غذٍر رسيذ اضافي –غذٍر حَالِ کسزي )ّاي اختتام اًبار گزداًي ضاهل 

 .هزبَطِ را  غادر هي ًوائين

 . اهکاى گزفتي هجذد ليست کسزي ٍ اضافي ٍجَد ًذارد 15پس اس اجزاي بٌذ -15

ّواٌّگ در طَل اًبارگزداًي ، جابجائي بيي قسوتْاي اًبار هجاس ًوي باضذ هگز با ًظارت -16

 . کٌٌذُ

 اهضاء کليِ بزگِ ّاي ضوارش تَسط سزگزٍُ ضوارش ، ٍ اهضاء غَرتْاي ضوارش ٍ -17

. غَرتجلسات تَسط ّواٌّگ کٌٌذُ 

 درخاتوِ اًبارگزداًي تْيِ غَرتجلسِ اًجام عوليات با ضزح خلاغِ چگًَگي اجزاي -18

 .عوليات با اهضاء ّواٌّگ کٌٌذُ ٍ هعاٍى هالي ٍ تحَيل يک ًسخِ بِ حسابزساى هستقل

 

                                                      جوانمردي 

                                                     16/12/88 


